
neu« gÂidªJ ãäl§fŸ
Ñœf©lij Ïu£il tç Ïilbtëæš, g¤J o»ç 

Ïlòw Xu« é£L il¥ brŒaÎ«

(ÃiHæ‹¿Í« mHFwÎ« j£l¢R brŒtÂš jå¡ ftd« brY¤j¥
bgw nt©L«)

kåj rKjha«

eh« thœtj‰F érhykhd óä 

ÏU¡»wJ.  nghJkhd mséš czÎ¥ 

bghUŸfis éisé¡f, Milfis beŒJ 

bfhŸs, ÅLfis¡ f£o¡ bfhŸs, x‹W To 

Â£l« tF¤J M£Á òçªJ bfhŸs, ek¡F¤ 

ÂwikÍ«, r¡ÂÍ«, E£gK«, mDgtK« k‰W« 

njitahd trÂfS« ÏU¡»‹wd.  cy»š 

vªj¥ ghf¤ÂY«, vtuhY« vªj¥ bghUŸfŸ 

c‰g¤Â brŒa¥ g£lhY«, mij vªj njr¤Âš 

thG« kåjU« bgwÎ« mDgé¡fÎ« 

g y é j k h d  n t f  t h f d  t r Â f i s ¥  

bg‰¿U¡»nwh«.  eh« všnyhU« nr®ªJ 

gšntW thœ¡if¥ bghUŸfis c‰g¤Â 

brŒ»nwh«, x‹W nr®¡»nwh«, Ãç¤J 

mDgé¡»nwh«, gadil»nwh«, RU§f¢ 

brh‹dhš, eh« midtU« xnu FL«g¤ij¥ 

nghšjh‹ thœªJ tU»nwh«. våD«, e«ik 

ehnk czuhj fhuz¤jhš, ek¡FŸns 

ca®ªjt‹, jhœªjt‹, brštªj‹, ViH, 

go¤jt‹, go¡fhjt‹, Kjyhë, bjhêyhë, 

M Ÿ g t ‹ ,  M s ¥ g L g t ‹  v ‹ w  g y  

n t W g h L f i s  V ‰ g L ¤ Â ¡  b f h © L «  

c Ÿ n s h « .   Ï j d h š  g u ª j  c y » š  

ãiwªÂU¡F«  thœ¡if trÂfS¡Fça 

bghUŸfëš Áyt‰iw v‹DilaJ v‹W 

brhªj« mšyJ cçik ghuh£o fU¤ij 

FW¡»¡ Bfh©L«, mjdhš gyéjkhd 

J‹g§fis éisé¤Jf¡ bfh©L« thœªj 

tU»nwh«.

c y » š  n j h ‹ ¿  t h œ ª J t U «  

cæçd§fë‹ kåj Ïd¤ij¤ jéu, k‰w 

cæçd§fS¡F bghUŸfis c‰g¤Â 

brŒa¤ bjçahJ.  Ïa‰ifæš »il¡F« 

bghUŸfis, éy§»d§fŸ m¥gona c©L 

thœªJ tU»‹wd.  Mdhš, MwhtJ 

m¿it¥ bg‰w kåj Ïd« k£Lnk,  

Ïa‰ifæš »il¡F« bghUŸfis, Ïa‰if 

ts§fis thœé‹ ts§fshf kh‰¿¡ 

b f h Ÿ S «  Â w i k i a Í « ,  m ¿ i t Í «  

bg‰WŸsJ.  Ïa‰if ts§fis thœé‹ 

ts§fshf kh‰¿¡ bfhŸS« Âwikna fiuy 

vd¥gL»wJ.  vdntjh‹, kåj thœÎ« fiy 

v‹W brhšy¥gL»wJ.  Mfnt, bjh‹W 

bjh£L thœªj rKjha m¿th‰wš braš 
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Â w i k f s h š  m i l ª j  K ‹ n d ‰ w  

r h j d § f i s Í « ,  m › t ¥ n g h J  t h G «  

kåj®fë‹ T£Lwé‹ x¤JiH¥igÍ« 

bfh©L thœ»nwh«, ts« bgW»‹nwh«.  

thG« fhy¤Âš czU« Ï‹g J‹g§fisÍ«,  

mt‰iw milÍ«  mDgé¡F« gšntW 

t ê K i w f i s Í «  j é j  k å j  Ï d «  

ÏJtiuæš f©lJ  ntW v‹d? Ïå 

fhz¥nghtÂš jh‹ Ïijél mÂfkhdJ 

v‹d ÏU¡f KoÍ«?

kåj rKjha« bjhl®ªJ r§»è¤ 

bjhl®nghš Ïªj¥ óäæš thœªJ tU»wJ.  

t h œ ¡ i f ¡ F  n t © o a  b g h U Ÿ f S «  

Ïa‰ifædhš v¥nghJ« ek¡F më¡f¥g£L 

tU»wJ.   Mdhš kåj®fŸ k£L«,  

kh¿¡bfh©nl ÏU¡»wh®fŸ. eh« thH, Ú®, 

fh‰W, Nça‹ mid¤J« ÏU¡»‹wd.  kåj 

Fy« brŒa nt©oaJ v‹d?  Ïa‰ifæš 

»il¡F« Ï‹g§fis¥ ghJfh¡f nt©L«. 

bra‰ifahš J‹g§fis V‰gL¤Â¡ 

bfhŸshkš ÏU¡f nt©L«.  ÏJjh‹ jå 

kåjå‹ thœéY« rKjha thœéY« 

njitahd Ïy£Áa« rKjha¤ bjhl®ghf 

thœªJ tU« eh«, MuhŒ¢Áahš, cnyhf§fŸ, 

ä ‹ r h u « ,  m Q r ¡ Â  n g h ‹ w t ‰ i w ¥  

ga‹gL¤J« Âwikfis¥ bg‰Wé£nlh«.

kåj Ïd« v¥nghJ« cz®¢Á 

ta¥gl ãiyæšjh‹ thœªJ bfh©o 

U ¡ » w J .  k å j ® f ë ‹  t h œ i t  

xG§FgL¤jÎ« mt®fSila thœit 

t s k h ¡ f Î «  M § f h § n f  ã y é a  

NœãiyfS¡F V‰g gy¥gy m¿P®fŸ 

njh‹¿, kåj Ïd¤Â‰fhf¥ ghLg£L 

tªÂU¡»wh®fŸ.  mt®fŸ fh£oa têfŸ, 

brŒj nghjidfŸ mid¤J«, njr, fhy, Ïl 

rªj®¥g§fisbah£o¥ gh®¡F«nghJ,  

x‹W¡bfh‹W ntWghL cilajhf¤ 

n j h ‹ W « .   M d h š ,  m › t ¿ P ® f ë ‹  

v©z§fŸ, brašfŸ mid¤J« kåj 

Ïd¤Â‹ nk‹ik¡fhfnt nghÂ¡f¥g£l 

v‹gJ všnyhU« m¿ªj x‹W.  mt®fŸ 

fh£oa tê¥go el¥gbjd eh« cWÂ 

bfhŸnth«.
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jiy¥òfŸ g‰¿a ÁW F¿¥ò

gFÂ - M

1. òŸë étu¥ g£o        - gšntW jiy¥òfŸ k‰W« c£ 

(Vertical Statement) jiy¥òfis¡ bfh©l gy f£l§fëš 

njitahd étu§fis br§F¤jhf¤ 

j£l¢R brŒa¥gL« m£ltiz.

2. ÏU¥ò ãiy¡ F¿¥ò 

(Balance Sheet) 

m) brh¤J¡fS«        - xU ãÂah©L ÏWÂæš ÏU¥ò, 

bghW¥òfS« bghW¥òfë‹ étu§fis cŸsl¡», 

(Assets and Labilities) jâ¡ifahsç‹ rh‹¿jGl‹ ju¥gL« 

m£ltiz.

M) tuÎ bryÎ¡ fz¡F     - bjhêš tâf ãWtd§fshš mšyJ 

(Statement of Income kU¤Jtkid, r§f«, gŸë¡Tl« 

and Expenditure) ngh‹w  bjhêš tâf¤Âš <Lglhj 

ãWtd§fshš ãÂah©L Koéš 

jahç¡f¥g£L më¡f¥gL« 

m£ltiz.

Ï) Ïyhg e£l¡ fz¡F       - bjhêš tâf ãWtd¤ÂDila tâf 

(Profit and Loss M©oš V‰gL« Ïyhg e£l¤ij¡ 

Account) fz¡»£L¡ fh£l tâf M©L¡fhd 

msé‹ ÏWÂæš jahç¡f¥g£L 

jâ¡ifahsç‹ rh‹¿jGl‹ ju¥gL« 

m£ltiz.

3. és«gug£oaš (Display)

m) és«gu«        - bghJthf tâf ãWtd§fshš 

(Advertisement) mt®fŸ ru¡Ffis  m¿Kf¥gL¤jÎ«, 

éahghu¤ij mÂfç¡fÎ« k‰W« 

Âiu¥gl¡ fh£ÁfŸ ngh‹t‰iw 

és«gu¥gL¤jÎ«, nfë¡if, 

bghGJngh¡F, K¡»a jftšfŸ 

M»at‰iw bghJ k¡fS¡F 

m¿é¡fÎ« ft®¢Á fukhd Kiwæš 

btëæLjš.

M) miH¥Ãjœ        - ÂUkz«, T£l« ngh‹w V‰ghL 

(Invitation) brŒa¥g£l ãfœ¢ÁfS¡F tUif 

ju¡nfhU« Ïjœ.
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Ï) m¿é¥ò        - tiuaW¡f¥g£l T£lik¥ò, gÂÎ 

(Notice) brŒa¥g£l r§f« ngh‹w ãWtd§fŸ 

j«Kila cW¥Ãd®fS¡F 

mD¥Ãit¡F« m¿é¥ò.

<) ãfœ¢Á ãuš         - V‰ghL brŒa¥g£l ãfœ¢ÁfŸ eilbgw 

(Programme) nt©oa tçir Kiwæid¡ F¿¥Ã£L 

miH¥Ãd®fS¡F mD¥ò« Ïjœ.

4. foj§fŸ / muR MizfŸ  (Letters / Government Order)

m) ne®Kf foj«        - muR mšyJ muR ngh‹w mik¥ò mYty® 

(Demi-Offical Letter) xUt® k‰bwhU mYtyU¡F¥ bga® 

Kftçæ£L jå¡ftd« brY¤j¡ nfhç 

vGJ« foj«.

M) muR Miz        - MSeuhš mÂfhu x¥gilÎ bg‰W, muR¤ 

(Government Order) jiyik¢ brayf¤ÂèUªJ 

Ãw¥Ã¡f¥gLtJ.

Ï) mYtšKiw        - r£l¤Âš ÂU¤j«, muÁjœ¥ gÂÎ 

m¿é¡if mYty® ãakd«, kh‰w« 

(Official Notification) ngh‹wt‰W¡fhf murhš muÁjêš 

btëæl¥gLtJ.

<) mYtš Kiw        - muR mÂfhçahš, ãakd«, kh‰w«, éL¥ò, 

elto¡iffŸ CÂa ca®Î ngh‹wit rh®Ãd®fS¡F 

(Official Proceedings) tH§f¥gL« nghJ, mšyJ tH¡fhsU¡F 

ÚÂ k‹w¡ f£lz¤ij¤ ÂU¥Ã¡ 

bfhL¡F«nghJ, k‰W« Ïit 

ngh‹wt‰¿fhf mD¥g¥gLtJ.
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jäœ j£blG¤J brh‰RU¡f§fS« F¿pLfS«

Ú¡Ff

kh‰Wf

mo¡f¥g£litfis j£l¢R brŒf

nr®¡f

Ïl« éLf

mnj g¤Âæš bjhluò«

mL¤j ghuh / mL¤j g¤Â

cŸns jŸsÎ« (mšyJ) tyJ g¡f« 

cŸns ef®¤jÎ«

ÏlJ g¡f« cŸns ef®¤jÎ«

nk‰go

rdtç

Ã¥utç

Mf°L

et«g®

mD¥òe®

bgWe®

bghUŸ:

gh®it:

RU¡f«

foj v©

bjhiyngÁ (xnu th®¤ij)

mŠrš bg£o v©

T£lik¥ò¡fhf

2 rj Åj« (jå¤jå th®¤ij)

òŸëæaš MŒths®

gŸë¡ fšé Ïa¡Fe®

fšÿç¡ fšé Ïa¡Fe®

jäœ ehL muR

ngh¡Ftu¤J¡ fHf«

muR¤ jiyik¢ brayhs®

brŒÂ - k¡fŸ  bjhl®ò

kht£l¢ Rfhjhu mYty®

Cuf ts®¢Á  Ïa¡Fe®

muR Miz v©

F¿¥ghiz v©.

Mseç‹ Miz¥go

Miz¥go mD¥g¥gL»wJ

29

Ú

kh.

ÏU. ÏU¡f. nr.

bjhl®f

m.gh/m.g.

iõ

rd.

Ã¥.

M¡.

et.

mD¥.

bgW.

bghU.:

gh.:

R. (mšyJ) RU.

f.v.

bjh.ng.

m.bg.v©

T........fhf.

2 r.Å.

ò.M.

g.f.Ï.

f.f.Ï.

j.eh.muR

ngh. fHf«

m.j. brayhs®

br.k. bjhl®ò

kh.R. mYty®

C.t. Ïa¡Fe®

m.M. v©

F¿¥. v©.

M. M. go

Miz¥go   m.....»wJ



j.e. - j§fŸ e«Ã¡ifÍŸs

j.eh - jäœehL

Ï.e.fz¡F - Ïyhg e£l¡ fz¡F

T.br.fz¡F - tuÎ bryÎ¡ fz¡F

Ï.ã.F¿¥ò - ÏU¥ò ãiy¡ F¿¥ò

j..........® - jâ¡ifahs®

é‰.tç - é‰gid tç

ã. Ïyhg« - ãfu Ïyhg«

bkh. - bkh¤j«

g.f. - g£la¡fz¡f®

K.f.m. - Kj‹ik¡ fšé mYty®

r.ng.J. - r£lk‹w¥ nguit¤ Jiw

t.M.kht£l« - tl M‰fhL kht£l«

bj.M.kht£l« - bj‹ M‰fhL kht£l«

M.e. Jiw - MÂ¤Âuhél® ey¤Jiw

Ã.e.Jiw - Ã‰g£lnlh® ey¤Jiw

bjh.k‰W« nt.th.Jiw - bjhêš k‰W« ntiy thŒ¥ò¤Jiw

kh.nt.m. - kht£l ntiythŒ¥ò¤ mYty®

kh.M.jiyt® - kht£l M£Á¤ jiyt®

Ï.M.g - ÏªÂa M£Á¥ gâ (“Ï.M.g.”v‹W j£l¢R brŒf)

F¿¥ò

bghUŸ étu¥ g£o, g‰W¡ F¿¥ò Kjèat‰¿š tU« “bjhiyngÁ” k‰W« “jªÂ” - 

Ït‰¿‰F¥ ÃwF  tU« “nfhy‹” (Colon) - j£l¢R brŒj ÃwF xU Space f£lha« 

él nt©L«.

ftd¤Âš bfhŸf

%.50/- (eLéš Space él¡TlhJ :  Hyphen  ¡F¥ ÃwF XU él Space nt©L«.

ÂU.-  “òŸë” c©L ÂUkÂ - òŸë»ilahJ.   g. ntyhÍj« - “Initial” -¡F¥ÃwF 

xU Space él nt©L«.

o.í.v°. rªjhd »UZz‹ - x‹W¡F nk‰g£lInitial  ÏUªjhš Initial  - fS¡F 

Ïilna     Space él¡TlhJ
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1.   òŸëétu¥g£o - (Vertical Statement)

flªj Áy M©Lfëš Áy bgUªjiy¥òfëš jäHf muÁ‹

 tUthia¡ fh£L« òŸë étu¥ g£o

bgUªjiy¥òfŸ 

fšé 2,08.44

2,94.15

12.96

8,20.03

40.51

89.39

3,09.37

10.99

53/98

1,60.27

19,99.39

1,59.98

2,44.36

13.51

6,52.19

36.29

59.46

3,50.35

6.41

50.88

1,59.23

17,32.66

2,00.65

2,98.19

18.01

6,52.61

36.80

74.52

3,30.81

10.41

60.03

1,62.26

18,44.29

1,64.66

2,45.17

19.88

7,23.28

36.78

80.60

2,72.90

10.40*

55.15

1,65.61

17,74.43

(%ghŒ Ïy£r¤Âš)

kU¤Jt« 

bghJ¢ Rfhjhu«

étrha«

fhšeil ts®¥ò

T£LwÎ

bjhêšfŸ 

rKha nk«gh£L¤
 Â£l§fŸ

ghrd« 

bghJ¥ gâfŸ

bkh¤j« 

*29 Ã¥utç 1972 tiuæyhtJ.

1970 - 71
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khÂç¥got«
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Ñœf©l òŸëétu¥g£oaiy j£l¢R brŒJ nfhoLf:-
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Ñœf©l òŸëétu¥g£oaiy j£l¢R brŒJ nfhoLf:-

33



34



35



2.  ÏU¥òãiy¡F¿¥ò (BALANCE SHEET)

1. T£lik¥Ã‹ bga®.

2. ÏU¥Ã‹ ãiy¡ F¿¥Ã‹ fhy msÎ-

3. KjY« bghW¥òfS«

4. brh¤J¡fS« ÏU¥òfS«

5. c£f£l, btë¡f£l étu§fŸ - v©fSl‹

F¿¥ò :

Ïyhg e£l¡ fz¡»š e£l étu§fŸ ÏlJ g¡f¤ÂY«, Ïyhg étu§fŸ tyJ  

g¡f¤ÂY« fh©Ã¡f¥gL«.

tuÎ bryÎ¡ fz¡»š bryéd§fŸ ÏlJ  g¡f¤ÂY«, tuéd§fŸ tyJ 

g¡f¤ÂY« fh©Ã¡f¥gL«.

2

3

%. ig %. ig

5

5

6 7

8

9

1
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khÂç¥got«

4

%. ig %. ig

5

6 7

11

6. bkh¤j«

7. T£L¤bjhif

8. jâ¡ifahsç‹ m¿¡if

9. jâ¡ifahsç‹ m¿¡if mšyJ jâ¡ifahsç‹ rh‹¿jœ

10. Ïl«, ehŸ

11. jâ¡ifahsç‹ bga® ‘gjé¥ bga® / bjhê‰ bga®.

37



2.  (m)  brh¤J¡fS« bghW¥òfS« (Assets & Liabilities)
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40

Ñœf©l ÏU¥òãiy¡ F¿¥ig Ïu©L jå¤jå jhŸfëš, tçfŸ neU¡Fneuhf 
mikÍ«go j£l¢R brŒJ nfholÎ«:-



41

Ñœf©l ÏU¥òãiy¡ F¿¥ig Ïu©L jå¤jå jhŸfëš, tçfŸ neU¡Fneuhf 
mikÍ«go j£l¢R brŒJ nfholÎ«:-
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43



44



45



46



47



48
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2.  (M)  tuÎ bryÎ fz¡F  (Statement of Income and Expenditure)

50
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53
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